ZARZADZENIE NR VII/47/2016
WOJTA GMINY DOBRON
7 dnia 28 czerwea 2016 r,

w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalno$ci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 z 2005 r., Nr 42, poz. 337 z 2009 r.,
Nr 106, poz. 622, Nr 161, poz. 966 z 2011 r., Dz. U. z 2015 r., poz. 1893) oraz art, 33 ust. 1,
ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 roku poz. 446)
Zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) sposob postgpowania pracownikéw Urzedu Gminy w Dobroniu wobec dzialan

podejmowanych przez podmioty wykonujgce:

a) zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa, o ktorej mowa w art. 2 ust. 2 ustawy
z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnodci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, zwanej dalej
"ustawg" oraz

b) czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez wpisu do rejestru
podmiotoéw wykonujacych zawodows dzialalnosé lobbingows;

2) sposéb dokumentowania kontaktéw podejmowanych przez podmioty, o ktérych
mowa w pkt 1.

§ 2. Koordynowanie czynnosci w zakresie dzialalnosci lobbingowej w Urzedzie
Gminy w Dobroniu nalezy do zadan Sekretarza Gminy Dobron.

§ 3. 1.Wystapienia podmiotéw, o ktérych mowa w § 1, kierowane do Urzedu Gminy
w Dobroniu mogg mieé forme:

1) przedstawienia propozycji spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii
uregulowanej prawnie ze wskazaniem przedmiotu spotkania,

2) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaly lub projektem
zarzadzenia,

2. Do wystapienia podmiot dotgcza:
1) zaswiadczenie albo o$wiadczenie o wpisic do rejestru  podmiotow
wykonujgcych zawodows dziatalnosé lobbingows,
2) o$wiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktérych wykonuje zawodowa
dziatalno$é lobbingowa,
3)w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przez pelnomocnika -
petnomocnictwo do zlozenia wystapienia lub do reprezentowania podmiotu,

§ 4. W przypadkn wplywu wystapienia, o kidrym mowa w § 3, niezwlocznie
przekazuje si¢ je Sekretarzowi Gminy Dobron.



§ 5.1. Po otrzymaniu wystapienia od podmiotéw, o ktérych mowa w § 1, Sekretarz
Gminy Dobron podejmuje nastgpujace czynnosci:

1) rejestruje wystgpienie i dat¢ jego wplywu;

2) ustala, czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie, jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodowsa dziatalno$é lobbingows i w przypadku stwierdzenia, ze czynnosci
wchodzace w zakres zawodowej dzialalnosci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot
niewpisany do rejestru informuje o tym wlasciwy organ;

3) weryfikuje wystgpienie w zakresie wlasciwosci Urzedu Gminy w Dobroniu i w przypadku
stwierdzenia jej braku, niezwlocznie przekazuje je do organu wiasciwego, jednoczesnie
zawiadamiajac o tym podmiot dokonujacy wystapienia,

4) przekazuje spraw¢ do zalatwienia wlasciwej komorce organizacyjnej Urzedu Gminy
w Dobroniu,

5) przekazuje informacj¢ o wystgpieniu, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego ono pochodzi
oraz tresci wystgpienia i nazwy podmiotu, na rzecz ktérego jest ono realizowane, z wyjatkiem
danych ustawowo chronionych - celem umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy w Dobroniu,

2. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodows dziatalnos¢ lobbingows, rozpatruje si¢ je zgodnie z przepisami
Kodeksu postgpowania administracyjnego — tj. jako wniosek.

§ 6. 1. Komoérka organizacyjna Urzedu Gminy w Dobroniu, ktérej przekazano sprawe,
udziela pisemnej odpowiedzi, badZ wyznacza termin spotkania w celu oméwienia zagadnien
zawartych w wystapieniu,

2. Przebieg spotkania, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w formie protokohu, ktéry
powinien zawierac:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania,

2) dane podmiotu zajmujacego si¢ zawodows dzialalnoscig lobbingows i 0s6b, ktore ten
podmiot reprezentujg,

3) dane o0s6b reprezentujgeych Urzad Gminy w Dobroniu,

4) przedmiot spotkania oraz jego przebieg,

5) stanowiska uczestnikéw spotkania,

6) podpisy uczestnikéw spotkania,

3. Komorka organizacyjna Urzgdu Gminy w Dobroniu informuje Sekretarza Gminy Dobros
0 sposobie zalalwienia sprawy przedstawionej w wystapieniu podmiotu wykonujacego
zawodows dzialalno$é lobbingowa.

§ 7. 1. Sekretarz Gminy Dobron prowadzi ewidencje spraw zatatwianych na podstawie
wystapiefi podmiotéw wykonujacych zawodowsa dziatalnosé lobbingowa.

2, W ewidencji zamieszcza sie:

1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie oraz wskazanie podmiotow, na rzecz
ktérych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa jest wykonywana,

2) date wplywu wystapienia do Urzedu Gminy w Dobroniu,

3) okreslenie przedmiotu wystapienia,

4} opis sposobu zatatwienia sprawy.



3. W aktach ewidencyjnych gromadzi si¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 15 ustawy.

§ 8. Sekretarz Gminy Dobrofi przygotowuje w terminie do dnia 10 lutego kazdego
roku projekt informacji, o ktérej mowa w art. 18 ustawy, przedktada go Wéjtowi Gminy
Dobror, a nastgpnie przekazuje celem udostepnienia w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dobrofi.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.




