Zarzadzenie Nr VI1/110/2011
Woéjta Gminy Dobron
z dnia 29 listopada 2011 roku

w sprawie zastosowania Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, zm.: Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271; 22004 r. Nr 25, poz.
219, Nr 33, poz. 285; 22006 r. Nr 104 poz. 708 1 711; z 2007 r. Nr 165, poz. 1170,
Nr 176, poz. 1238; z 2010r. Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228, Nr 229, poz. 1497 )
Zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. W celu zapewnienia ochrony przetwarzanych w Urzgdzie Gminy w Dobroniu danych
osobowych wprowadzam $rodki techniczne i organizacyjne okreslone w:
1) Instrukcji ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Dobroniu, stanowiacej zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym z uwzglednieniem wymogow
bezpieczenstwa informacji, stanowigcej zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia. Jednoczesnie z dniem tym traca moc prawna
dotychczasowe instrukcje wydane wczesniej w powyzszym zakresie.




Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr VI/110/2011
Wojta Gminy Dobron
z dnia 29 listopada 2011 roku

Instrukcja ochrony danych osobowych

w Urze¢dzie Gminy w Dobroniu

I. Postanowienia ogolne

§ 1.

Instrukcja ochrony danych osobowych, zwana dalej ,,Instrukcja” przeznaczona jest dla 0sob
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w Urzedzie Gminy w Dobroniu.

§2.

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o :

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7

danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej ; osoba mozliwa do
zidentyfikowania jest osoba, ktorej tozsamo$¢é mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w
szczegoblnosci przez powotanie si¢ na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka
specyficznych czynnikow okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe,
ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne; informacji nie uwaza si¢ za umozliwiajaca okreslenie
tozsamosci osoby, jezeli wymagatoby to nadmiernych kosztéw, czasu lub dziatan;

zbiorze danych — nalezy przez to rozumie¢ kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego czy
zestaw ten jest rozproszony, czy podzielony funkcjonalnie;

przetwarzaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostgpnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje si¢ w systemach
informatycznych;

usuwaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ zniszczenie danych osobowych lub takg ich
modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza;
administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ organ, instytucje, jednostke
organizacyjna, podmiot lub osobg, do ktérych stosuje si¢ ustawe o ochronie danych
osobowych, decydujace o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

zgodzie osoby, ktérej dane dotycza — rozumie si¢ prze to oswiadczenie woli, ktorego trescia
jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych tego, kto sktada o$wiadczenie; zgoda nie moze
by¢ domniemana lub dorozumiana z o$wiadczenia woli o innej tresci;

systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to zespot wspdlpracujacych ze soba urzadzen.
programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w
celu przetwarzania danych;



8)

9)

.

zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym — nalezy przez to rozumie¢ wdrozenie i
eksploatacje stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem;

administratorze bezpieczenstwa informacji — nalezy przez to rozumiec osobe
odpowiedzialng za bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym, w tym w
szczegolnosci za przeciwdziatanie dostgpowi 0sob nie powotanych do systemu, w ktorym
przetwarzane sa dane osobowe oraz za podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku
wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen,

10) administratorze systemu — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub osoby, upowaznione przez

administratora danych osobowych do administrowania i zarzadzania systemami
informatycznymi w Urzgdzie Gminy w Dobroniu.

§ 3.

Instrukcja niniejsza okresla :

)
2)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zasady postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych;

prawa 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe sa lub moga by¢ przetwarzane w zbiorach
danych;

zasady rejestracji zbioréw danych osobowych;

zabezpieczenie zbiorow danych osobowych;

odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisow ustawy o ochronie danych osobowych i aktow
wykonawczych.

§ 4.

. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane :

w systemach informatycznych ( moga by¢ nimi rowniez pojedyncze komputery );
w sposob tradycyjny — w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach
ewidencyjnych.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkow :

osoba, ktorej dane dotycza wyrazi zgode na przetwarzanie danych (chyba, ze chodzi o
usuniecie dotyczacych jej danych), zgoda nie moze by¢ domniemana lub dorozumiana z
o$wiadczenia woli o innej tresci, lecz musi wyraznie dotyczy¢ przetwarzania danych; wzor
zgody osoby na przetwarzanie jej danych osobowych stanowi zatacznik Nr 1 do niniejsze]
Instrukc;ji;

na przetwarzanie danych zezwalajq przepisy prawa;

przetwarzanie danych jest konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotycza
jest jej strona, lub gdy jest to niezbgdne do podjecia koniecznych dziatan przed zawarciem
umowy;

przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych
dla dobra publicznego;

przetwarzanie danych jest niezbgdne do wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow
administracyjnych danych lub os6b trzecich, ktorym sa przekazywane te dane, a przetwarzanic
danych nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza;

w innych przypadkach przewidzianych w przepisach prawa.
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3. Jezeli przetwarzanie danych jest niezbgdne dla zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, a spetnienie warunkow, o ktérych mowa wyzej (ust.2 ) jest niemozliwe, administrator
danych moze przetwarzaé dane bez zgody tej osoby, ale jedynie do czasu, gdy uzyskanie zgody
bedzie mozliwe.

4. Zabrania si¢ przetwarzania danych tzw. wrazliwych, to jest : ujawniajacych pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, przynaleznosc
wyznaniowa, partyjna lub zwiazkowa, danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, natogach
lub zyciu seksualnym oraz danych dotyczacych skazania, orzeczen o ukaraniu i mandatow
karnych, a takze innych orzeczen wydawanych w postegpowaniu sadowym lub
administracyjnym.

5. Przetwarzanie danych, o ktorych mowa w ust. 3 jest dopuszczalne zgodnie z art. 27 ust. 2
ustawy o ochronie danych osobowych.

I1. Prawa osob fizycznych, ktorych dane osobowe
s3 lub moga by¢ przetwarzane w zbirach danych

§ 5.

1. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane dotycza, administrator danych
jest obowigzany poinformowac t¢ osobg :

1) o istnieniu zbioru jej danych osobowych;

2) o adresie swojej siedziby i pelnej nazwie;

3) o celu zbieranych danych, a w szczegdlnosci o znanych mu lub przewidywanych odbiorcach
lub kategoriach odbiorcow danych;

4) o prawie wgladu do swoich danych oraz ich poprawianie;

5) o dobrowolnosci albo obowiazku podania danych, a jezeli taki obowiazek istnieje, nalezy
podac podstawg prawna.

2. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 nie istnieje, jezeli :

1) ustawa zezwala na przetwarzanie danych bez ujawnienia faktycznego celu ich zbierania;

2) osoba, ktérej dane dotycza posiada informacje, o ktérych mowa w ust. 1;

3) dane przewidziane do zabrania sg ogdlnie dost¢pne;

4) administrator danych nie przetwarza dalej zebranych danych po ich jednorazowym
wykorzystaniu;

5) dane te sa niezbedne do badan naukowych, dydaktycznych, historycznych, statystycznych lub
badania opinii publicznej, ich przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby,

§ 6.

1.W przypadku uzyskania danych osobowych nie od osoby, ktorej one dotycza, administrator danych
jest obowiazany poinformowac t¢ osobg bezposrednio po utrwaleniu zebranych danych :

1) o adresie swojej siedziby i pelnej nazwie;
2) o celu i zakresie zbieranych danych, a w szczegélnosci o odbiorcach lub kategoriach
odbiorcow danych;
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3) o zrédle, zrodle ktorego uzyskano dane;

4) o prawie wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania;

5) o prawie zadania zaprzestania przetwarzania danych oraz o prawie sprzeciwu przetwarzania
danych;

2. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1 nie istnieje, jezeli:
1) przepis prawa przewiduje lub dopuszcza zbieranie danych osobowych bez wiedzy osoby. ktorej
dane dotycza;

2) dane przewidziane do zebrania sg og6lnie dostepne;

3) dane te sa niezbgdne do badan naukowych, dydaktycznych, historycznych, statystycznych lub
badania opinii publicznej, ich przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza, a poinformowanie 0s6b wymagatoby nadmiernych nakladéw lub zagrazatoby realizacji
celu badania;

4) administrator danych nie przetwarza dalej zebranych danych po ich jednorazowym wykorzysta-

-niu;

5) dane sg przetwarzane przez administratora danych na podstawie przepiséw prawa;
6) osoba, ktorej dane dotycza posiada informacje, o ktérych mowa w ust.1 .

3. Zobowiazuje si¢ do prowadzenia ewidencji podmiotow, ktérym udostepniono dane osobowe.

§7.

1. Na administratorze danych ciazy obowigzek ochrony integralnosci i poprawnosci przetwarzanych

informacji, a w szczeg6lnosci obowiazek :

1) przetwarzac je zgodnie z prawem;

2) zbiera¢ dane dla oznaczonych, zgodnych z prawem cel6w i nie poddawa¢ dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami;

3) gromadzi¢ dane merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celow w jakich sa
przetwarzane;

4) przechowywac je w postaci umozliwiajacej identyfikacje 0osob, ktorych dotycza, nie dtuzej niz
jest to niezbedne do osiagnigcia celu przetwarzania.

2. Przetwarzanie danych w celach innych niz ten, dla ktérego zostaly zebrane jest dopuszczalne, jezeli
nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza oraz nastepuje w celach badan naukowych.
dydaktycznych, historycznych lub statystycznych, z zachowaniem przepiséw art. 23 i art. 25 ustawy o
ochronie danych osobowych.

§ 8.

1. Administrator danych przetwarzajacy dane w zbiorach, ma obowiazek udzielania informacji na
wniosek osoby, ktorej dane przetwarza i przestrzegania jej praw wynikajacych z ustawy, takich jak:

1) prawo do informacji o :

fakcie przetwarzania danych jej dotyczacych,

pelnym adresie siedziby i pelnej nazwie administratora danych;

celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych;

dacie, od ktorej dane zostaty wiaczone do zbioru;

tresci danych;

sposobie udostgpniania danych oraz o odbiorcach lub kategorii odbiorcoéw danych:;



2)

3)

4)

5)

-5-

e 7zrddle, z ktoérego pochodza dane jej dotyczace, chyba ze administrator danych jest
zobowigzany do zachowania w tym zakresie tajemnicy panstwowej, zawodowej lub
stuzbowe;j.

prawo zadania uzupelnienia, uaktualnienia i sprostowania danych, czasowego lub stalego
wstrzymania ich przetwarzania lub ich usunigcia, jezeli sa one nieckompletne, nieaktualne,
nieprawdziwe lub zostaly zebrane z naruszeniem ustawy albo sg zb¢dne do realizacji celu, dla
ktorego zostaty zebrane;

Prawo wniesienia pisemnego, umotywowanego zadania zaprzestania przetwarzania jej danych
ze wzgledu na szczegdlng sytuacjg; prawo to nie przystuguje, gdy administrator danych posiada
zgodg osoby na wykorzystywanie danych, upowaznia go do tego przepis prawa lub gdy
przetwarza dane w celu wykonania umowy;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych w celach marketingowych lub
wobec przekazania jej danych osobowych innemu administratorowi danych;

prawo wniesienia do administratora danych zadania ponownego , indywidualnego rozpatrzenia
sprawy rozstrzygnigtej z naruszeniem art. 26a ust. 1 ustawy.

2. W przypadku wniesienia zadania, o ktorym mowa powyzej, administrator danych rozpatruje
sprawg bez zbgdnej zwloki albo przekazuje ja wraz z uzasadnieniem swego stanowiska Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, ktéry wydaje stosowna decyzje.

§ 9.

1. Na wniosek osoby, ktorej dane dotycza, administrator danych jest obowigzany w terminie 30 dni
poinformowac o przystugujacych jej prawach, a zwlaszcza wskaza¢ w formie zrozumialej odnosnie
danych osobowych jej dotyczacych :

1) jakie dane osobowe zawiera zbior;

2)
3)
4)

w jaki sposéb zebrano dane;
w jakim celu i zakresie dane sg przetwarzane;
w jakim zakresie oraz komu dane zostaty udostepnione.

2. Informacji, o ktorych mowa w ust. 1 udziela si¢ na pismie.

§ 10.

1. Administrator danych odmawia udostepnienia danych podmiotom i osobom, ktore nie sg uprawnio-
-ne do ich otrzymania na mocy przepiséw prawa, jezeli spowodowatoby to:

1)
2)

3)
4)

ujawnienie wiadomosci stanowiacych tajemnicg panstwowg lub zawodowa;

zagrozenia dla obronnosci lub bezpieczenstwa Panstwa, zycia i zdrowia ludzi, mienia lub
bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

zagrozenie dla podstawowego interesu gospodarczego lub finansowego Panstwa;

istotne naruszenie dobr osobistych 0sob, ktorych dane dotycza badz innych osob.

I11. Zasady rejestracji zbiorow danych osobowych

§11.

1. Administrator danych — w sytuacjach przewidzianych przepisami prawa — jest obowigzany zglosi¢




e
zbior danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Danych Osobowych

2. Administrator danych zwolniony jest z obowiagzku, o ktorym mowa w ust. 1 w przypadkach okre -
slonych w art. 43 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Zobowiazuje si¢ wlasciwe merytorycznie stanowiska pracy do dokonywania ustalen
z Sekretarzem Gminy w zakresie rejestracji zbiorow danych osobowych oraz zmian zwiazanych 7
aktualizacja zbioréw danych osobowych podlegajacych rejestracii.

1V. Zabezpieczenie zbioréw danych osobowych

§12.
1. Administrator bezpieczenstwa informacji jest obowigzany do zastosowania srodkéw technicznych
1 organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych osobowych, a w szczegolnosci
powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobg nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiana lub utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

2. Szczegolowe wymogi w zakresie zastosowania srodkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych zostaly zawarte w ,,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym z uwzglednieniem
wymogow bezpieczenstwa informacji”.

§13.
Zbiory danych osobowych podlegaja ochronie i zabezpieczeniu :

1) po zakonczeniu pracy dane osobowe winny by¢ zabezpieczone w szafach zamykanych na klucz \
oraz pomieszczeniach w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescig osobom trzecim;

2) pojedyncze komputery zawierajace dane osobowe powinny by¢ zabezpieczone hastem.
Pracownicy zatrudnieni przy ich obstudze nie moga zezwala¢ na uzytkowanie komputera osobom
nieupowaznionym.

3) hasto umozliwiajace dostgp do komputera definiuje administrator systemu;

4) przebywanie w pomieszczeniach 0s6b nieupowaznionych jest dopuszczalne jedynie w obecnosci
osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu tych danych;

5) pomieszczenia powinny by¢ zamykane na czas nieobecnosci w nich 0sob zatrudnionych;

6) monitory komputeréw powinny by¢ tak ustawione, aby uniemozliwi¢ osobom postronnym wglad
do danych osobowych.

§ 14.
1. Pracownicy posiadajacy dostgp do danych osobowych winni zlozy¢ o§wiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych oraz o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych

osobowych — w oparciu o wzor, ktory stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

2. Zobowiazuje si¢ pracownika ds. kadr do pobierania od pracownikow oraz 0sob wykonujacych
pracg na podstawie uméw cywilno-prawnych oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 1.
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3. Zakresy czynno$ci 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, powinny
uwzglednia¢ obowiazki- w stopniu odpowiednim do zadan- z zakresu odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo danych osobowych.

4. O$wiadczenia, o ktoérych mowa w ust. 2 sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych po
jednym egzemplarzu otrzymuja :
- kadry,
- administrator bezpieczenstwa informacji,
- osoba sktadajaca oswiadczenie.

V. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow ustawy
o ochronie danych osobowych

§ 16.
Zasady odpowiedzialnosci karnej za naruszenie obowigzkow zwiazanych z ochrong danych
osobowych okresla ustawa ochronie danych osobowych.

§17.
Obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych pracownikow Urzedu Gminy w zakresie ochrony i
zabezpieczenia danych osobowych powinien okresla¢ indywidualny zakres czynnosci tej osoby oraz
o$wiadczenie, ktoérego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Instrukc;ji.



Zalgcznik Nr 1
do Instrukcji ochrony danych osobowych

OSWIADCZENIE OSOBY
wyrazajacej zgode¢ na przetwarzanie jej danych osobowych

Oswiadczam, ze w dniu dzisiejszym zapoznatem/am si¢ z przekazana mi
informacja, dotyczaca zasad i potrzeb gromadzenia i przetwarzania moich danych
osobowych .

Jednoczesnie o§wiadczam, ze wyrazam zgode na gromadzenie i przetwarza-
-nie przez Urzad Gminy w Dobroniu moich danych osobowych w zakresie
niezb¢dnym do prawidtowego funkcjonowania.

Oswiadczam takze, ze zostalem/am pouczony/a o przystugujacych mi
uprawnieniach w zakresie mozliwosci wgladu do gromadzonych danych oraz o
mozliwosci ich uzupetniania, uaktualniania oraz zadania sprostowania w razie
stwierdzenia, ze dane te sa niekompletne, nieaktualne lub nieprawdziwe.

Dobron, dnia ...................

(czytelny podpis sktadajacego o§wiadczenie )



Zalacznik Nr 2
do Instrukcji ochrony danych osobowych

( stanowisko stuzbowe )

OSWIADCZENIE

Jako osoba posiadajaca dostep do danych osobowych o$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z
trecig ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 ze zm. )

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do :

- starannego i rzetelnego wykonywania wszystkich obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa oraz
instrukcji wewngtrznych;

- zachowania w tajemnicy przed nieupowaznionymi osobami i podmiotami wszystkich danych
osobowych, ktore gromadzg i przetwarzam w zwiazku z wykonywaniem powierzonych mi
obowiazkow i zadan;

- niewykorzystywania w celach innych niz prawidlowe wykonywanie powierzonych mi obowiazkow i
zadan, danych osobowych, ktore gromadzg i przetwarzam.

DOBIONAIIE .. ..o s ssimsnoni o s smosmnno v

(podpis sktadajacego oswiadczenie)



EWIDENCJA OSOB
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w Urze¢dzie Gminy w Dobroniu

Nazwisko i imi¢ Stanowisko Zbiér danych Rodzaj
zbioru
MUDZO Ilona Skarbnik Gminy przetwarzanie danych finansowo- I, R
ksiggowych o
ANGIEL Monika | Inspektor przetwarzanie danych dotyczacych ptac | 1
ds.finansowych 1 wynagrodzen
GAJDA Janina Inspektor ds. wymiaru | ewidencja podatnikow podatku rolnego, | I
podatkéw i optat lesnego i od nieruchomosci.
IRZYKOWSKA Inspektor ds. wymiaru | ewidencja podatnikoéw podatku rolnego, | I
Iwona podatkéw i optat lesnego i od nieruchomosci
MALINOWSKA | Inspektor ds.ksiggow. | Ewidencja podatnikéw podatku rolnego, | I
Jolanta podatkowej lesnego i od nieruchomosci.
GOLEBIOWSKA | Inspektor ds. Przetwarzanie danych finansowo- IR
Marzena finansowych ksiggowych oraz dot. plac i
zastepstwo wynagrodzen.
JANCZYK
Paulina | |
KIERUZEL Ewa | Inspektor ds. Przetwarzanie danych finansowo - IR
finansowych ksiggowych
SZKUDLAREK Inspektor ds. Przetwarzanie danych finansowo - ILR
Renata finansowych ksiggowych -
BARTUZEL Irena | Kierownik USC -dokumenty stanu cywilnego, ILR
- dowody osobiste,
-ewidencja ludnosci
SALADAIJ Renata | Inspektor ds. ewidencji | - dowody osobiste, IR
ludnosci i dowodow - ewidencja ludnosci,
osobistych - dokumenty stanu cywilnego
GLOWINSKA Inspektor ds.ewid. -rejestr wyd. zezwolen na sprzedaz R
Wioleta dziatalnosci napojoéw alkohol,
zastgpstwo gospodarczej - ewidencja 0sob wykonujacych
LASZCZYK Anna transport zarobkowy
JANECZEK- Inspektor ds. gospod. -ewidencja 0sob pobierajacych dodatki | R
LAGAN Elzbieta | nieruchomosciami mieszkaniowe,
- ewidencja 0sob, ktorym nadano
numery porzadz. nieruchom.,
- ewid.przeksztatc. prawa uzytkow.
wieczyst. w prawo wiasn. |
JARDZIOCH Inspektor ds. unijnych | -ewidencja 0sob korzystajacych ze R
Emilia szkolen wspotfinansow. ze srodkow
unijnych
WNUK Marcin Inspektor ds. ochrony -ewidencja odbiorcow wody z gminnych | I
srodowiska urzadz. wodociagowych,
-ewid. Osob odprow.scieki do gminnych
urzadzen kanalizacyjnych
AGATA Teresa Inspektor ds. -przetwarzanie danych w zakresie spraw | I, R

kadrowych

kadrowych




PIEKUT Krystyna

Inspektor ds. inwestycji

-rejestr wydanych warunkéw
podiaczenia si¢ do sieci gminnej
infrastruktury technicznej

GROBELNY Inspektor ds.tadu -rejestr wydanych decyzji o warunkach
Jozef przestrzennego i zabudowy i zagospodarowania terenu
drogownictwa
ZYCHOWSKI Inspektor ds. - ewidencja mgzczyzn podlegajacych
Grzegorz obronnych i ochrony kwalifikacji wojskowe;j,
przeciwpozarowej - rejestr przedpoborowych
SZEWCZYK - ewidencja os6b wnioskodawcow w
Anna Inspektor ds. oswiaty spr.przyznania stypendium socjalnego,
KLUCH Gabryela | Inspektor ds. ogdlnych | - ewidencja podatnikow podatku od
$rodkow transportowyc,
- ewidencja skarg i wnioskow
CIESLAK Informatyk Administrator bezpieczenstwa
Marcin informacji; administrator systemu




